Instrukcja dla aptek rozliczajacych program pilotazowy zdrowia
reprodukcyjnego

(dotyczy oddziatow: dolnoslaski, lubuski, 16dzki, matopolski, opolski, podkarpacki, pomorski,
$laski)

l. Portal Swiadczeniodawcy - zakladanie nowego
uzytkownika i nadanie uprawnien do przekazania danych
z gabinet.gov.pl do SI NFZ

Zaktadanie nowych uzytkownikow oraz modyfikacja uprawnien dost¢pu innych
uzytkownikéw musi zosta¢ wykonana przez administratora apteki w Portalu
Swiadczeniodawcy.

1. Zalozenie nowego uzytkownika

Funkcjonalno$é dostgpna jest dla administratora Portalu Swiadczeniodawcy W sekcji
,ZAdministracja i opcje” -> Administracja prawami dostepu.

f"q':'ﬂ,ci Administracja i opcje
r’?ﬂ Parametry dzialania aplkadgi
== Imiana hasta
» Administracja prawami dostepu
Przekaz pytanie do operatora
Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Ryc.1. Sekcja Administracja i opcje.

Nastepnie nalezy w menu gérnym wybraé ,,Dodawanie uzytkownika”

Administracja prawami uzytkownikow

Powrot Lista uZzytkownikdw Dodawanie uzytkownika Pomoc

Ryc.2. Dodawanie uzytkownika w Portalu

Woybranie tej opcji powoduje przej$cie do strony, na ktorej jest mozliwos¢ zalozenia nowego
uzytkownika, w celu nadania mu odpowiednich uprawnien.

Nalezy wprowadzi¢ imi¢, nazwisko, numer PESEL oraz hasto (dwukrotnie) oraz uprawnienie
,Uprawnienie Logowania si¢ do Portalu” i zatwierdzi¢ przyciskiem Dodaj.



Dodawanie uzytkownika

Typ identyfikadii:
Nazwa uzytkownika:
Imie:

Nazwisko:

PESEL:

E-mail:

[ Przez uzytkownika i hasto v
Testowy01
Jan
Kowalski

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail dla uzytkownikéw systemu eWUS jest wymagane.
Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Hasto:
Powtdrz hasto:

Zmiana hasta przy nastepnym logowaniu

Uprawnienia:

Uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczenstwa pracy z systemem

Wszystkie uprawnienia (oprécz uprawnien dla systemu ewus)

Domysine uprawnienia
Administrator
Brak uprawnien

() Uprawnienie Logowania sie do Portalu

@ Logowanie do Portalu tylko w zakresie zarzadzania kontem uzytkownika

Ryc.3. Dodawanie uzytkowanika w Portalu

Przechodzimy na liste uzytkownikow w celu nadania mu dedykowanego uprawnienia.

» Powrdt P

Lista uZythkownikdw

Administracja prawami uzytkownikow

» Dodawanie uZytkownika

o

Pomaoc

Ryc.4. Lista uzytkownikéw w Portalu

2. Nadanie uprawnien do korzystania z ushugi dostepowej WSBroker

Na liscie aktywnych uzytkownikéw wyszukujemy zatozonego nowego uzytkownika

v

Imie

Jan

Wyszukiwanie uzytkownikdw

Status:

Status na dzieri:
Identyfikator:
Imig:

Nazwisko:

Uprawnienie:

Uprawnienie na dziefi:

Tylko aktywni v

Testowy01

Posiada/Nie posiada uprawnienia

Wyszukaj

| [ oo |

Nazwisko

Kowalski

Identyfikator Status
TestowyD1

Aktywny

Ryc. 5.Wyszukiwanie uzytkownikow.

Uprawnienia

Posiada uprawnienia:

« Logowanie do Portalu



Nalezy nada¢ uprawnienie, ktore znajduje sie¢ w sekcji:
e ,Podstawowe” -> ,Logowanie do Portalu tylko w zakresie zarzadzania kontem
uzytkownika”
e ,Techniczne”—> ,,Praca z ustugg dostepowa”

Podstawowe:
Akcje przekazywania danych - przeglad akdii
Akcje przekazywania danych - zarzadzanie akgami

Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta

O 00go

Logowanie do Portalu

4]

Logowanie do Portalu tylke w zakresie zarzgdzania kontem uzytkownika

]

Przealad nowosci i komunikatow
Ryc. 6. Uprawnienia podstawowe.

Uprawnienie: ,,Logowanie do Portalu w zakresie zarzadzania kontem uzytkownika” pozwala
na zalogowanie si¢ do portalu i zarzadzanie hastem bez jednoczesnego dostepu do pozostatych
funkcji Portalu Swiadczeniodawcy. Uprawnienie to jest zalecane dla poswiadczen
uzywanych w komunikacji systemu gabinet.gov.pl z systemem NFZ.

Uprawnienie: ,,Logowanie do Portalu” umozliwia dostep takze do innych funkcji portalu i nie
jest zalecane dla poswiadczen uzywanych w komunikacji systemu gabinet.gov.pl z systemem
NFZ.

[

A A A U P 1 A e e B TRl Tk e % B A N T et | IR A Nt

Techniczne:

Pobieranie plikdw OW
Praca 7 usiuga dostepowg
Przeglad instalagi otwartych

Przeglad przesytek

O008 0

Wniosek o instalage otwartg

RyE.?. Up-rawni.enia techniczne

A nastgpnie zapisa¢ uprawnienia przyciskiem na samym dole:

[Zapisz uprawnienia ui'ytkuwnilm]

Ryc. 8 Zapisywanie uprawnien

UWAGA I

W przypadku utworzenia nowego uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy nadane hasto jest
hastem jednorazowym.

Hasto nalezy zmieni¢ logujac sie na konto nowego uzytkownika do Portalu Swiadczeniodawcy
— system wymusi wprowadzenie nowego hasta.

WAZNE!!! Pamietaj o koniecznos$ci zmiany hasta co 30 dni.



Po zmianie hasta dane mozna wprowadzi¢ na gabinet.gov.pl

2 jan owaisk

[

== =

@ Reestada

B meestds

B ey oot

B oy

B Proesytanie plikow | wadomesci
B Obstegs ramamiia recept

B Zstoszenia choréb zakatmych (2L
B Obstuga deklaracii POZ | rocticsed

Ryc. 9. Wprowadzanie danych do systemu gabinet.gov

(2] Witaj w gabinecie, Jant

[re—
T —

2 an Koralek
[,

5 stom giéwns
L uithaweicy

B. | Dane umowy o udzielanie Swiadczeri opieki zdrowotnej

Kod s zzenicdaney

Numer umaony o uszeanie fwiadczed opies zarowore

R T ae—

W Dooe podmicts

® meiestc
B soewd

B Pakicty bodae.

B moy

B Pracsytnie pikow | wssometch
T Otk amanisnia rcest

0 2piossceis carcd akadmpch (1K)
B Obstags debtacs PO rechcasd

Ryc. 10. Wprowadzanie danych do systemu gabinet.gov

Kod pripazenicdany

Numer umaony o uzeanie fwiadczed opied zaramorne]

ddras T 2

opis

Dane logowania do sprawozdawczosci NFZ

B 2etossenia choréb rakabmyeh (2160

B Obstugs dektaaci o2 rotcses

fysane do bedef chrazomyen 4 Wylogu &

@ poazsiere o |




Dane poswiadczenia do
komunikacji z NFZ

Typ poSwiadczenia *
— DEKL @ swi:D 1. Typ po$wiadczenia — SWIAD

MNazwa podwiadczenia *

Pilotai antykoncapcji awanyjnaj
+ Dodai opis 2. Nazwa poswiadczenia - dowolna
Poziom dostepu *

Wszyscy uytkownicy podmiotu Mo

Qddziat wojewadzki NFZ *

Daoinodigski Oddziat NFZ X v

Typ kontrahenta *

S —— - 3. Typ kontrahenta - Swiadczeniodawca

Kod Swiadczeniodawey *

4. Kod $wiadczeniodawcy - wskazany na Portalu
swiadczeniodawcy. Kod mozna tez znalez¢ w
informatorze uméw z NFZ po wyszukaniu
swiadczeniodawcy w kolumnie ,,Kod”.

1234567

i..-:"."...!::l'u'-'l"' | Sl

Test
5. Uzytkownik i hasto - dane konta operatora
Hasto * technicznego utworzonego w Portalu
$wiadczeniodawcy na potrzeby rozliczen z
gabinet.gov

Numer telefonu *

- <45 - 23456789

Adres e-rmail *

test1 @gmail.com

Identyfikator instalacji skrdconmy *

1922667

==

6. Identyfikatory instalacji (skrocony/peiny) do

uzyskania na wniosek ztozony w NFZ.
Identyfikator instalac]i petny *

122456700-3333-ddad

Ryc.11. Wprowadzanie danych do systemu gabinet.gov

Szczegotowa instrukcja systemu gabinet.gov znajduje si¢ na filmie pod linkiem


https://www.youtube.com/watch?v=59lqTSm2iMM

.  Uzyskanie identyfikatora instalacji dedykowanego do
rozliczen dla systemu gabinet.gov.pl

W celu prawidlowego przekazania danych z systemu gabinet.gov.pl do systemu OW NFZ
nalezy uzyska¢ w oddziale wojewodzkim, z ktérym podpisana jest umowa na program
pilotazowy, nowy identyfikator instalacji systemu dedykowany dla systemu
gabinet.gov.pl.

WAZNE!!!

Na potrzeby sprawozdawczosci do OW NFZ kazdy system musi postugiwaé si¢ innym
identyfikatorem instalacji systemu (dotyczy to takze portalu gabinet.gov.pl).

W zwiazku z tym nowy identyfikator instalacji systemu nalezy uzyskaé¢ nawet, gdy apteka
posiada nadany juz identyfikator, ktory uzyla w uzytkowanym przez siebie systemie (np.
na potrzeby sprawozdawania szczepien realizowanych w aptece).

Nie nalezy stosowac tego samego identyfikatora instalacji zarowno do przekazywania
danych np. o szczepieniach z uzytkowanego obecnie przez apteke systemu jak i do
przekazywania danych dotyczacych programu pilotazowego z portalu gabinet.gov.pl.

Bledne zastosowanie tego samego identyfikatora moze doprowadzi¢ do nieprawidlowosci
w rozliczeniu dotychczas przekazanych danych.

Identyfikator instalacji systemu nadany przez oddzial wojewodzki NFZ nalezy
wykorzystaé¢ w aplikacji gabinet.gov.pl — ryc. 11 punkt 6.

Dane kontaktowe do OW NFZ w celu nadania identyfikatora instalacji:
Dolnoslaski: tel. (71) 797 94 00, e-mail: aplikacie@nfz-wroclaw.pl

Lubuski: tel. (68) 328 77 82, e-mail: aplikacie @nfz-zielonagora.pl

Lodzki: tel. (42) 275 49 83, (42) 275 49 88, (42) 275 49 89, e-mail: aplikacie@nfz-lodz.pl
Matopolski: tel. (12) 260 00 66; e-mail informatyka@nfz-krakow.pl

Opolski: tel. (77) 402 01 32, (77) 402 01 30; e-mail: informatyka@nfz-opole.pl
Podkarpacki: tel. (17) 86 04 174; e-mail: serwis@nfz-rzeszow.pl

Pomorski: tel. (58) 751 25 63; e-mail: pow@nfz-gdansk.pl, kancelaria@nfz-gdansk.pl
Slaski: (32) 735 19 19, e-mail: kancelaria@nfz-katowice.pl

im. Rozliczenie z NFZ

Po przekazaniu danych z systemu gabinet.gov.pl do OW NFZ i pozytywnym zweryfikowaniu
przekazanych danych nalezy przej$¢ do etapu rozliczania.

W celu rozliczenia nalezy zalogowa¢ sie do Portalu Swiadczeniodawcy i uruchomié zlecenie
naliczania (generowanie szablonu rachunku i komunikatu R_UMX).

Nastepnie nalezy przygotowaé i przesta¢ do OW NFZ faktur¢ oraz niezbedne kopie
dokumentoéw uprawniajacych.

Pelna instrukcja uzytkownika Portalu udostgpniona jest na stronach oddziatoéw wojewodzkich.


mailto:aplikacje@nfz-zielonagora.pl
mailto:aplikacje@nfz-lodz.pl
mailto:informatyka@nfz-krakow.pl
mailto:serwis@nfz-rzeszow.pl
mailto:pow@nfz-gdansk.pl
mailto:kancelaria@nfz-gdansk.pl
mailto:kancelaria@nfz-katowice.pl

1. Logowanie si¢ do Portalu.

W Portalu Swiadczeniodawcy nalezy zalogowaé si¢ na uzytkownika posiadajacego
uprawnienia : Rozliczenia - Dodawanie zlecen naliczania $wiadczen do zapfaty

Rozliczenia:

4]

Dodawanie zleceri naliczania swiadczeni do zaptaty

Generowanie rachunkdw elektronicznych (REF)

Generowanie sprawozdania zbiorczego z sprawozdania szczegdtowego
Okresy rozliczeniowe

Pobieranie plikdw z wynikami weryfikagi Swiadczer przed rozliczeniem
Przeglad decyzji OW

Przeglad faktur

Przeglad platnosci umow

Przeglad przelewdw bankowych

Przeglad wspomagania rozliczer

Przeglad wynikdw weryfikacji

Przesyfanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP

Przygotowywanie skierowari na leczenie sanztoryjne

Wnioski o rozliczenie indywidualne

Wnioski w sprawie wczesniejszego rozliczania swiadczen

Wyznaczanie grup JGP

Zatoszenie lizby etatow dla lekarzy spedjalistdw

0|0|0|0|o|jo|jo/o oo oooolojg|lg

Zgtoszenie liczby etatdw dla pielegniarek i pofoznych

[0 Zgtoszenie liczby etatéw dla ratowniksw medycznych

Ryc.n 12. Dodawanie zlecen naliczania $wiadczen do zaplaty.

Oraz
Obstuga umoéw 1 korltlraktowanie -> Przeglad umow

LYIWIETIIES WIS UL POy P ¥ Y gy VULSHig SO0l LSy |

Obshluga umdw i kontraktowanie:

Generowanie, pobranie oraz przeglad pliku o strukturze (komorki, personel)
Moje wnioski o umowe (apteki)

Pobieranie plikow z umowami

Przeglad i pobranie plikdw z definicia postepowania

Przeglad plandw umdw

Przeglgd umow

Przygotowywanie ofert i wnioskiow oraz obstuga postepowan

Raport z utworzenia szablonu umowy

Wnioski w sprawie rachunkow bankowych dla umaow

goooeooOgoOod

Wnioski w sprawie rachunku bankowego apteki

Ryec. 13. Przeglad umow.
2. Pobieranie UMX.
1. Wejscie poprzez Moje umowy

2. Pobranie UMX
3. Zapisanie oraz import



;& Moja struktura organizacyjna
Tu zapoznasz sie z podstawowymi informagami na Twdj temat

zgromadzonymi w systemie NFZ

» Moje podstawowe dane
» Moje petne dane (Portal Potencjatu)
» Repozytorium dokumentow

Umowy na realizacje swiadczen
! Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swiadczen

» Stan przelewow bankowych
> lgomplelspwy przeglad wynikow weryfikagji

-~

swiadczen

Ryc. 14. Moje umowy

Pokaz wiecej..

Wiadomosci i akcje
Tu mozZesz zarzadza€ wiadomosciami - Zapoznac sie z ich tresc
i potwierdzic fakt przeczytania

»

» Przeglad akgji przekazywania danych

Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematycznych funkgi umoziiwigiaca przeprowadzenie
rozliczenia w zakresie zaopatrzenia w srodki ortopedyczne,
pomocnicze i techniczne

» Generowanie zestawien refundacyjnych (ZPOZR)

» Przeglad zlecen (sprawozdania refundacyjne ZPOZR)
Przekazywanie danych o zrealizowanych srodkach
(ZPOSP)

» Stan przelewéw bankowych

Pokaz wiecej..

Pobranie umowy w postaci XML - elektronicznej wersji umowy.

Plik importuje si¢ do systemu rozliczajacego.

Kwota

Kod umowy A Typ umowy umowy Szczegoty/dostepne akcje
107 /aos/mkania/sc/2023 Szczegily umowy G —
AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZNA - otz
01.01.20253 - 30.11,2023 SWIADCZENIA W PORADNIACH 253 183,00 Podpisywanie eUméw Faktury Zmieri nr konta bankowego
Umowa podpisana blony bl R i roaBoses
240/ans/micanks/ >c Szczegoty umowy Pobierz uMx| i niobiorcow
01.07.2023 - 31.12.2023 AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZNA - 936,00

Umowa podpisana

SWIADCZENIA W PORADNIACH

SW
Podpisywanie eUmow Faktury Zmien nr konta bankowego

Ryc.15. Pobranie UMX.

3. Weryfikacja.

Przeglad wynikow weryfikacji jest dostepny dla uzytkownikow w Portalu
Swiadczeniodawcy.

1. Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji
2. Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji przed rozliczeniem ustug.



Umowy na realizacje swiadczen

Informacje oraz funkcje zwigzane z realizacjg swiadczeri

» Stan przelewow bankowych
l » Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji éwiadaeﬁ]
» Moje umowy
» Moje rozliczenia
b Pliki z umowami do pobrania
» Ankiety do wypeinienia
) Przeglad danych o deklaracjach POZ
(» Pobieranie pﬁ(éw z wynikami weryf_lkacji swiadczen przed rozliczeniem |
J Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta
» Recepty
» Przeglad swiadczeri — decyzje OW
» Przeglad wnioskéw o rozliczenie indywidualne
» Skierowania na leczenie sanatoryjne
) Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS
» Raport z utworzenia szablonu umowy
» Przeglad faktur
» Informacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistow, ratownikow medycznych itp.
) Wskazniki dla eSkierowari
» Weryfikacja kwot rachunkéw — ryczatt 3%
) Wnioski o zmiane miejsca realizacji Swiadczen
» Whnioski o przerwy w udzielaniu swiadczen
» Wnioski o zawarcie umowy o dofinansowanie ze srodkow dotadji celowej aktywowania IKP
» Whnioski do uméw POZ
» Wnioski do uméw ZPO

Ryc. 16. Przeglad wynAi‘k(')w weryﬁkaicji.



Portal Swiadczeniodawcy - Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji

Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen

’ » Powrot » Wydruk » Zestawy Swiadczen - eksport CSV  » Pomoc

y Swiadczeniodawea:
n Uzytkownik:

:/ ’ Wyszukiwanie
g Kod instaladii [ v|

Rok: |2023 v

styczeri [ luty marzec kwiecieri maj cerwiec
lipiec sierpieri (@ wrzesieri [ pazdziernik [ listopad [] grudzien
Ostyaed Oty  Omarzec [kwiecied [Omaj [ cerwiec
[Clipiec [ sierpieri [ wrzesier [] pazdziernik [ listopad [] grudzier
Kod umowy: {mkania, VI

Wyroznik: ’
Numer korekty sprawozdania: ]
Status weryfikagi: [ Niezweryfikowane [] Do ponownej weryf. [J Zweryfikow. (automat) [J Zweryfikow. (pracownik)
Wynik weryfikagi: [ poprawne [] Ostrzezenie [] Blad

Blad weryfikad o ®
Rodzaj swiadczenia: < @
Zakres swiadczen: < ®
Swiadczenie: () @

Status rozliczenia $wiadczenia:

Miesigc sprawozdawczy:

Miesigc rozliczeniowy:

Data poczatku wykonania swiadczenia od:

[

Typ Swiadczenia: [ 20 |
[
[

Data korica wykonania $wiadczenia od:

Pomin wyswietlanie pozygi statystycznych:

Wyszuki ie Z

Identyfikator Swiadczenia nadawczego: ‘
Identyfikator produktu:

Identyfikator pozydi rozliczeniowej w SINFZ:
Ksiega gtdwna rok / nr / poz. / nr noworodka:| |/‘ |/‘ |/‘

Data urodzenia pagenta: v] v v

Wyszukaj |

Ryc. 17 Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji

Po ustawieniu filtrow operator potwierdza wybor za pomoca przycisku Wyszukaj.




Identyfikator Data Status Data ostatniego . ‘
Swiadczenia w Produkt urodzenia rozliczenia opublikowanego Dagm(:;?ama Weryfikacja
systemie nadawcy osoby Swiadczenia wyniku
74617876192 v13 Status:
KG: 8055649755 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak bfedow i
Identyfikator pozygi  (v3) 19050013 Btk 23.09:2022 08.01.2023  automat ostrzezeri
rozliczeniowej: 92076152 Wynik: Poprawne
74617876192 v13 Status:
KG: 8055649756 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfkator pozydi  (v3) Lot SR 2 Sales 08.01.2023  automat ostrzezen
rozliczeniowej: 82076153 Wynik: Poprawne
74617876192 v13 Status:
KG: 8055649757 08.01.2023 Zweryflkowane - Brak btedow i
Identyfikator pozydi (v3) 1993-05-13 Otwarte 29.05.2023 08.01.2023  automat ostrzezen
rozliczeniowej: 92076154 Wynik: Poprawne
74617876178 v1 Status:
KG: 8055649738 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfikator pozydi (v1) 1993°05-13 Otwarte 29.05.2023 08.01.2023 automat ostrzezen
rozliczeniowej: 92076008 Wynik: Poprawne
74617876189 v1 Status:
KG: 8055649749 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfikator pozygi (v2) 1993-05-13 Otwarte 29.05.2023 08.01.2023 automat ostrzezen
rozliczeniowej: 92076070 Wynik: Poprawne
74617876192 v13 Status:
KG: 8055649753 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfikator pozygi  (v5) L et BT el 09.01.2023  automat ostrzezen
rozliczeniowej: 92076155 Wynik: Poprawne
74618876195 v4 Status:
KG: 8155649855 08.01.2023 : 3 Brak btedow i
Identyfikator pozygi (v3) 1993-0513 Otwarte 08.01.2023 mﬂ(‘ewﬁkowane ostrzezen
rozliczeniowej: 92077486 :
74617876186 v7 Status:
KG: 8055649746 : 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfikator pozygi  (v2) Lk oot Extoie ¢ tacdey 08.01.2023  automat ostrzezen
rozliczeniowej: 92076056 Wynik: Poprawne
74618876197 v4 Status:
KG: 8155649857 08.01.2023 X = Brak btedow i
Identyfikator pozygi  (v3) 19050013 Btk 08.01.2023 u‘,‘;’,ﬁ“:{(_e”ﬂk"wa”e ostrzezeri
rozliczeniowej: 92077567 4
74617876182 v1 Status:
KG: 8055649742 08.01.2023 Zweryfikowane - Brak btedow i
Identyfkator pozygi  (v1) Lot SR & Sales 08.01.2023  automat ostizezen
rozliczeniowej: 92076011 Wynik: Poprawne

123

Ryc. 18. Lista pozycji.

Jezeli dla wyswietlanej ustugi wystepuja bledy lub ostrzezenia, to link otwierajacy okienko z

listg ostrzezen/btedow zawiera kod pierwszego ostrzezenia:

- jesli kod jest koloru ciemnoczerwonego wtedy dotyczy btedu;

- jesli kod jest koloru ciemnozottego wtedy dotyczy ostrzezenia.

Identyfikator Data Status Data ostatniego S

Swiadczenia w Produkt urodzenia rozliczenia opublikowanego s'wiawdvaenia Weryfikacja

systemie nadawcy osoby Swiadczenia wyniku

74617876187 v7 Status:

KG: 8055649747 : 08.01.2023 Zweryfikowane -

Identyfikator pozydji (v2) 1993-05-13 Zamknigte 26.05.2023 08.01.2023 SCRCE 52715036
rozliczeniowej: 92076057 Wynik: Blad

Ryc. 19. Pozycja z btgdem.



Portal Swiadczeniodawcy - Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji przed rozliczeniem.

@

Wyszukiwanie

Przesytka wejsciowa

Rok: 2023

Miesiac: styczen

Nazwa pliku:

Guid: |

Plik odpowiedzi

Status: |Wszystkie v

Data generowania od| | W do| ‘ (7]
Data pobrania od | | @ do | @

| Wyszukaj |

Ryc. 20. Wyszukiwanie plikow.

Plik z wygenerowang odpowiedzig b¢dzie dostepny w tej samej kolumnie pod przyciskiem
Pobierz odpowiedz.

Pomyslne pobranie pliku skutkuje wypetnieniem daty pobrania.

Pliki odpowiedzi mozna pobiera¢ wielokrotnie.

7S __, . | Data wygenerowania Data pobrania =
Przesytka wejsciowa Status odpowiedzi odpowiedsi adpowieds Odpowiedz
Wersja: SWIAD (10 10.2)
Transport: Plkowy
Status:  Przetworzona pomysinie Pobierz
Paob. 2023.11.06 2023.11.06 g
Data rej.: 2023.01.27 obrany odpowiedz U
Plik: test_06.xml
Guid: ed9e526b-c3b0-463e-957a3-3bd21bbbe533
Wersja: SWIAD (10 10.1)
Transport: Nie dotyczy
Status: Przetworzona pomysinie Pobierz
Data rej.: 2023.01.10 Pobrany 2023.11.06 2023.11.06 odpowieds O
Plik: mkania_00000275_2022_7
Guid: 6386balc454d-40b4-8192-fc33261803b7
Wersja: SWIAD (10 10.1)
Transport: Nie dotyczy
Status:  Przetworzona pomysinie Do pobrania Pobierz
2023.11.06 ZESSS
Data rej.: 2023.01.10 (wygenerowany) odpowiedz O
Plik: mkania_00000275_2022_12
Guid: 13d904ee-8d83-4fb0-b688-b6e60e75f98¢C
Wersja: SWIAD (10 10.2)
Transport: Plkowy
Status:  Przetworzona pomy$inie Do pobrania Pobierz
Data rej.: 2023.01.30 (wygenerowany) 2029:1:06 odpowiedZ O
Plik: test_08.xml
Guid: fabb3f97-c97f-4df0-abbe-81dcde22d566
Wersja: SWIAD (10 10.1)
Transport: Nie dotyczy
Status:  Przetworzona pomyélnie Do pobrania Pobierz
Data rej.: 2023.01.03 (wygenerowany) | 2023:11.06 odpowiedZ o
Plik: mkania_00000275_99578565_20230102_142547.xml
Guid: 23d73113-9b32-4831-b85b-8f4ch80c667b

Ryc. 21. Pobieranie odpowiedzi.




4. Uruchomienie zlecenia naliczania.

1. Wejscie poprzez Moje umowy
2. Kod umowy / link Szczegély szablonow

3. Dodaj zlecenie naliczania §wiadczen (SWIAD)

\'-E\’« Moja struktura organizacyjna

zgromadzonymi w systemie NFZ

» Moje podstawowe dane
» Moje petne dane (Portal Potencjatu)
» Repozytorium dokumentow

» Stan przelewow bankowych

> [(m_nplekspwv przeglad wynikow weryfikacji
o) qcz

Ryc. 22. Moje umowy.

Portal Swiadczeniodawcy — Szablony rachunkéw

Tu zapoznasz sie z podstawowymi informagami na Twdj temat

Umowy na realizacje swiadczen
! Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swiadczen

Wiadomosci i akcje
Tu mozZesz zarzadzac wiadomosciami - zapoznac sie z ich tresca
i potwierdzic fakt przeczytania

3

» Przeglad akgji przekazywania danych

Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematycznych funkgi umozliwigiaca przeprowadzenie
rozliczenia w zakresie zaopatrzenia w srodki ortopedyczne,
pomocnicze | techniczne
» Generowanie zestawien refundacyjnych (ZPOZR)
» Przeglad zlecen (sprawozdania refundacyjne ZPOZR)
> Przekazywanie danych o zrealizowanych srodkach
(ZPOSP)
» Stan przelewow bankowych
Pokaz wiecej..

2 Wyszukiwanie
g Rok: |2023

Rodzaj swiadczen:

Typ umowy:

Umowy podpisane wylgcznie z oddziatem: Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ

| wysukai |

Kod umowy A Typ umowy

03/8/lsz/KS

01.01.2023 - 31.12,2023
Umowa podpisana (pPsz)

LECZENIE SZPITALNE - SWIADCZENIA
PODSTAWOWEGQ SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZENIA SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNE]

Szczegoly/dostepne akcje

Szczegoty umowy Pobierz UMX Dok Swiads iobi

Zmien nr konta bankowego

L

Ryc. 23. Wyszukiwanie i szablony rachunkéw dla uméw.



Naliczanie swiadczen do zaplaty

» Powrét » Parametry » Nieobstuzone szablony » Pomoc

nv Swiadzeniodawca: w — - -
Kod umowy:

l :i Nowe zadanie/zlecenie naliczenia swiadczen do zaplaty

Dodaj zlecenie naliczania $wiadczeri (SWIAD) [Dodaj Zzlecenie naliczania szablonu ryczaft PSZ]

Wyszukiwanie
w
Rok: [2023 v

Typ zlecenia: [ v ]

Status: ( v

Miesigc rozliczeniowy: |styczeﬁ v

Identyfikator szablonu rachunku: I ] | Pomin szablony anulowane.

Ryc. 24. Zlecenie naliczania §wiadczen (SWIAD).

Po kliknigciu Dodaj zlecenie naliczenia $wiadczen (SWIAD), otworzy si¢ okienko
pozwalajace na dodanie zlecenia naliczania.

W okienku mozliwy jest wybor miesigca rozliczeniowego, ktorego ma dotyczy¢ zlecenie.

Dodanie nowego zadania naliczania swiadczeri do zaptaty X

Kod umowy: 03/8/Isz/KS
Kod :
rejestrujz{cego:mkm“a
Tryb: petny
Miesiac 3
rozliczeniowy: [sly(zen
Okres R 01~ z _19-
rozliczeniowy: | 0d: 2023-01-01 do: 2023-12-31
Rok: | 2023

Nr ugody [

(sygnatura):
Kod PPF:

Kod ustugi,
porzadek:

Ryc. 25. Wybor miesigca rozliczeniowego.



Po zatwierdzeniu zlecenia zadanie zostanie dodane do kolejki.

Zadania widoczne sg w tabelce prezentowanej po kliknieciu przycisku Wyszukaj.

E Swiadczeniodawca:  SPZ Marta Kania Rzemiesinicza 25a/11, 44-100 Opole
Kod umowy: 03/8/Isz/KS

Nowe zadanie/ zlecenie naliczenia swiadczer do zaptaty
‘ A '

| Dodaj zlecenie naliczania $wiadczeri (SWIAD)| | Dodaj zlecenie naliczania szablonu ryczatt PSZ|

Wyszukiwanie
v N
Rok: {2023 v

Typ zlecenia: \ v

Status: \ v

Miesigc rozliczeniowy: Istyaer'l v

Identyfikator szablonu rachunku: ‘ | Pomin szablony anulowane.

Ryc. 26. Wyszukiwanie zadan naliczania.

Po pozytywnym przetworzeniu zadania w kolumnie Plik z szablonami (R_UMX) znajdowa¢
si¢ bedzie plik odpowiedzi R_UMX, ktéry mozna pobrac.

Poczatek | Koniec Identyfikatory 9 2
Id. Data - < 5 Plik z szablonami =
zZlecenia | rejestracii Zlecajacy Status v:yk. : v:yk. & ff?loqoy/ Opis (R_UMX) Akcja
45073 Nie mozna wygenerowa szablonu,
2023-06-05 < N Zakonczony 2023-06-05 2023-06-05 W danym okresie istrigje juz
ggzaa © | 19:22:03 Swiadczeniodavecal . dodseniem | 19:22:27 19:22:27 mieskorygowany szablon
podstawowy dot. ryczaitu PSZ,
49072 - Wygenerowano plik z
5 2023-06-05 : - Zakonczony 2023-06-05 2023-06-05 A & a2
Ryast | 19:20:42 Swizczeniodawea| Loy cdzeniem | 19:20:58 19:20:58 | 168502 e
Psz Pobierz plik.

Ryc. 27. Lista zadaf z wynikiem przetworzenia — wygenerowaniem pliku z szablonami rachunkow.



5. Import rachunku.

1. Wejscie poprzez Moje umowy
2. Importuj dokumenty rozliczeniowe
3. Przeglad wynikow importu

;& Moja struktura organizacyjna
Tu zapoznasz sig z podstawowymi informagami na Twaj temat
zgromadzonymi w systemie NFZ

» Moje podstawowe dane
» Moje petne dane (Portal Potencjatu)
» Repozytorium dokumentow

Umowy na realizacje swiadczen
! Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swiadczen
_—

» Stan przelewow bankowych

> [(omplekspwv przeglad wynikow weryfikacji

swiadczen

Pokaz wiecej..

Ryc. 28. Moje umowy.

Informacje o umowach

» Powrot » Pomoc

ﬁ Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

([ Importuj dokumenty rozliczeniowe \]

Ryc. 29. Import dokumentow rozliczeniowych.

Wiadomosci i akcje
Tu mozesz zarzadzac wiadomosciami - zapoznac sie z ich tresca
i potwierdzic fakt przeczytania

»

» Przeglad akgji przekazywania danych

Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematycznych funkgi umozliwigiaca przeprowadzenie
rozliczenia w zakresie zaopatrzenia w srodki ortopedyczne,
pomocnicze | techniczne
» Generowanie zestawien refundacyjnych (ZPOZR)
» Przeglad zlecen (sprawozdania refundacyjne ZPOZR)
_ Przekazywanie danych o zrealizowanych srodkach
" (zrosp)
» Stan przelewéw bankowych
Pokaz wiecej..

Przycisk Przegladaj / wskazanie pliku do importu / Otworz

Przycisk Wyslij dokonuje wtasciwego importu plikow do OW NFZ



Przeglad wynikow importu — Status przesyitki

Kod Numer Typ | Typ | Miesiac| Data Kwota
umowy | dokumentu | dok.| rach.| rozl. | wyst u
mkania/11

/4/kopl h250741q3 P 11 01 2021-06-30 25158.78

Data
modyf.

Status
przesytki

2022-08-24]

Zaimportowan
pomysinie

Numer
dok u

1D techniczny dok u

79b6d413-9993-4cfd-985e-e0f9483af860

korygowanego

1D szablonu
rachunku

161528

Plik
wystany
do oW
NFZ

FAKT

Pobierz

Szczegotly

Data ewidengi
2022-08-24
13:03:28
Zataczniki

Ryc. 30. Przeglad wynikoéw importu.

6. Wysylanie skanu dokumentu uprawniajacego.

1. Wejscie poprzez Moje rozliczenia
2. Wyszukiwane rozliczen
3. Wysylanie zalacznika /skanu dokumentu uprawniajacego
4. Odpowiedz/komunikat w Szczegétach

Umowy na realizacje Swiadzen

Informacje oraz funkcje zwigzane z realizacja swiadczeri

) Stan przelewow bankowych

» Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen

» Moje umo
» Moje rozliczenia
» Plikiz umowami do pobrania

» Ankiety do wypetnienia

» Przeglad danych o deklaracjach POZ
) Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
» Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta

» Recepty

I Przeglad Swiadczen — decyzje OW
» Przeglad wnioskow o rozliczenie indywidualne
) Skierowania na leczenie sanatoryjne

» Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS
» Raport z utworzenia szablonu umowy

» Przeglad faktur

» Informacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistéw, ratownikéw medycznych itp.

I Wskazniki dla eSkierowarn

» Weryfikacja kwot rachunkéw — ryczatt 3%

» Wnioski o zmiane miejsca realizacji Swiadczen
» Wnioski o przerwy w udzielaniu Swiadczen
» Wnioski o zawarcie umowy o dofinansowanie ze srodkow dotacji celowej aktywowania IKP

» Wnioski do uméw POZ
» Wnioski do uméw ZPO

Ryc. 31. Moje rozliczenia.




Panel wyszukiwania umozliwia zawezenie kryteriow wyszukiwania.

Filtrem obligatoryjnym jest rok rozliczeniowy.

' .’ Wyszukiwanie

Rok rozliczeniowy: 2023 v | Archiwum |

Miesiac roziiczeniowy: | Dowolny v

Kod umowy: ‘

|
ID importu: ‘ |
Numer dokumentu ‘ |

|

korygowanego:
1D szablonu rachunku: ‘

Status przesylki: | Dowolny v
Data wystawienia od: ‘ | @ do: | @

Data importu od:

Typ rachunku: \ M ‘
Rodzaj komunikatu: \

==

Ryc. 32. Wyszukiwanie rozliczen.

Zalaczniki / Zataczniki dokumentu rozliczeniowego - przeglad zatgcznikow do dokumentu.

Plik
s = Numer
Numer Typ | Typ | Miesiac| Data Kwota Data Status 1D techniczny 1D szablonu | wystany| 2
Kod umowy | 4o u| dok.| rach.| rozl. wys! ieni u| modyf. przesytki dokumentu gookryugw;:ego rachunku do oW Szczegdly
NFZ
Import FAKT 5
mkania/0403 | FV/23/08 adfaaff3-67f5-4dfb- Pokaz
P 11 12 2022-08-26 94798.85| 2022-08-31| przerwany - 220851839 (DE) Sve.
/2020/t8/mk5| /2022/U1 wystapiy bledy 9621-5d42eb7b2a05 Pobierz OdpowiedZ
160423 Data ewidendi
. 2022-08-24
. Zaimportowana it EOE Status: FAKT s
/”;?2"@‘/‘23(5 12 p | 12| 04 | 20210630 609.00| 2022-08-24 pomyéinie z Zgjg‘;gz:&g“ﬁe 955 Sprawdzony - | (DE) | L:10:06
ostrzezeniami oczekuje na | Pobierz Z “ . =
korekte potwierdZenie|
Data ewidendi
. 2022-08-24
3 Zaimportowana, 160423 FAKT 99.
/n;%azno’j/tg‘/‘r?xis 11 p | 12| 04 | 20210630 699.00| 2022-08-24 pomyéinie z ggi'_’gﬁi?g??;ﬁﬁb' Status: (os) | L2l
ostrzezeniami Wprowadzony| Pobierz Zat 5 ik
Potwierdzenie|

Ryc. 33. Przeglad zalacznikow do dokumentu.



Zalaczniki dokumentu rozliczeniowego

» Powrdt » Pomoc
Kod swiadczeniodawcy:
A Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:
Kod umowy: mkania/0403/2020/t8/mk5
Rok: 2021
Miesiac roziiczeniowy': LS
1d szablonu rachunku: 160423
Nr dokumentu: gl2
Data wystawienia: 30.06.2021
Wyszukiwanie
A
Dokument: [ V]
Spos6b przekazania: | v
Status: \ v
Znajdz
Dokumenty uprawniajace | Inne zalaczniki |
ig!:g;:‘ka Dokument fgilll)tyyfﬂmtor Kraj Nr dok tu Rodzaj D.'a'ta SRS 3!3 Data do ;pz?ol b i Wymagalnos¢ Status  Szczegély
Informujemy, ze platnosc
rachunku/faktury nr: 912
zostaje wstrzymana do czasu
Europejska UZUPELND SKAN uzupelnienia zafacznikdw
karta Zalaanik DOKUMNETU — zgodnie z §23.1 i §23.5
2286 Ubezpieczenia 49061048523 DE PL49061048523 17.04.2023 elektroniczny  skan jest Bledny Rozporzadzenia Ministra
Zdrowotnego wymagany Zdrowia z dnia 08.09.2015 w
sprawie ogdinych warunkéw
umdw o udzielanie $wiadczeri
opieki zdrowotnej.

Ryc. 34. Zalaczniki dokumentu rozliczeniowego.

Wyslij / Usun dostepne tylko wtedy, gdy dla dokumentu mozna dotacza¢ / modyfikowaé
zataczniki 1 zalacznik nie zostat oceniony poprawnie w OW.

Przesytany zalacznik moze posiada¢ jeden z formatéw PNG, JPG, JPEG lub PDF oraz nie
moze by¢ wigkszy niz 10MB.

Dokumenty uprawniajace | Inne zalgczniki
ghsa_lgz';:ka Dokument f)(izr;)tvvflkacor Kraj Nr dokumentu Rodzaj vaa;’;atawnema ggta Data do [SJ:)Z%SI((;Eama Wymagalnos¢ Status  Szczegoly
= Ljemy, Ze platnosc
Wysytanie dokumentu do OW NFZ lku/faktury nr: g12
wstrzymana do czasu
Europejska Dokument: Europejska karta Ubezpieczenia Zdrowotnego [lenia zafacznikdw
2286 karta 4906104 - 2314 320 Wyslij
2 S Sy REL Identyfikator osoby: 49061048523 enia Ministra =
Zdrowotnego Kraj: DE
Nr dokumentu: PL49061048523 ;
Dokument data do: 17.04.2023 bdrowotnej.
Ljemy, ze platnosc
ku/faktury nr: g12
oo wstrzymana do czasu
Europejska | Przegladaj... | eabd938f-436c-4ec3-be3f-91f3b8d177c4.pdf hienia zalacznikow
karta £7623.11823.5
2 Ubezpieczen 110101 = ! 5 {zadzenia Ministra
Zdrowotnego l Wyl ] Anuluj | 13 z dnia 08.09.2015
b ogdinych warunkd
0 udzielanie swiadczeri

opieki zdrowotnej.

Ryc. 35. Wysytanie dokumentu do OW NFZ.



Tre$¢ komunikatu dla apteki z OW zarejestrowana w trakcie procesu oceny zatgcznika.

Dokumenty uprawniajace \ Inne zataczniki |
1d slotu Identyfikator s Easre . Data Data Sposéb 2 <
zalacznika Dokument osoby. Kraj Nr u Rodzaj wystawienia od Data do przekazania Wymagainos¢ Status Szczegoty
Informujemy, ze platnosc
rachunku/faktury nr: g12
zostaje wstrzymana do czasu
Europejska UZUPELND SKAN uzupefnienia zalgcznikdw
karta Zalgaznik DOKUMNETU — zgodnie z §23.1 i §23.5 e
2286 Ubezpieczenia 49061048523 DE PL49061048523 17.04.2023 elektroniczny  skan jest Bledny Rozporzadzenia Ministra Wysli]:
Zdrowotnego wymagany Zdrowia z dnia 08.09.2015 w
sprawie ogdinych warunkéw
uméw o udzielanie $wiadczeri
opieki zdrowotnej.
Informujemy, ze platnosc
rachunku/faktury nr: g12
zostaje wstrzymana do czasu
Europejska UZUPEEND SKAN uzupelnienia zalgcznikow
karta Brak DOKUMNETU — | zgodnie z §23.1 1 §23.5 |
2284 Ubezpieczenia 11010118876 PL PL11010118876 17.04.2023 Zalacnika skan jest Poprawn Rozporzadzenia Ministra Wyslij|
Zdrowotnego wymagany Zdrowia z dnia 08.09.2015 w
sprawie o0g6inych warunkéw
umoéw o udzielanie $wiadczeri
opieki zdrowotnej.

Ryc. 36. Komunikat dla apteki z OW NFZ.



