Zgtoszenie udziatu apteki do szczepien przeciwko GRYPIE

Instrukcja sktadania o$wiadczenia

1. Pobierz i wypetnij dokument w formacie Word o nazwie Tre$s¢ oswiadczenia stanowigcy
zafacznik do Ogtoszenia Dyrektora Slaskiego OW NFZ z dnia 11.01.2022 r. opublikowanego na
stronie internetowe] Slaskiego OW NFZ w zakfadce , Aktualnosci dla Swiadczeniodawcy”:

e uzupetnij dane miejsca i daty sporzadzenia oswiadczenia oraz dane nadawcy
i adresata. W polu ,,ID Apteki” nalezy wpisa¢ siedmiocyfrowy kod nadany przez WIF,

e w pierwszym zdaniu o$wiadczenia wpisz petng nazwe podmiotu prowadzacego apteke
oraz adres apteki,

e w pierwszym punkcie oswiadczenia uzupetnij dane dotyczace ogtoszenia wpisujac
tekst: Dyrektora Slgskiego OW NFZ w Katowicach z dnia 11.01.2022 r.

e dokonaj wyboru wtasciwego oswiadczenia poprzez postawienie w kwadracie przy
wiasciwym punkcie 2a badz 2b znaku ,X”.

2. Przejdz do ePUAP na strone ustugi Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary wzor
korzystajac z ponizszego odnosnika i zaloguj sie klikajgc przycisk Zatatw sprawe:

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-
sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego -

stary wzor

Pismo ogdlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej Zal >
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem dorgczenia, atw sprawe

w przypadkach gdy facznie spetnione sa nastepujace warunki:

= organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy;

+ przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest je] doreczenie w postaci papierowe).

3. Na stronie ustugi Pismo ogoélne do podmiotu publicznego - stary wzdr wskaz instytucje do
ktérej kierujesz pismo wpisujgc w polu Ustaw/zmien adresata np.: ,$lgski oddziat”
i zrozwinietej listy wybierz pozycje: ,SLASKI ODDZIAt WOJEWODZKI NARODOWEGO
FUNDUSZU ZDROWIA”:


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

Ustaw/zmien adresata

\élaski oddziat |

Znaleziono 5 instytuchi:

-— wybierz adresata —

gLﬁSKI ODDZIAL WOIEWODZKI NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

Agencja Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnichwa Dolnoslgski Oddziat Regionalny
AGENCIA RESTRUKTURYZACII I MODERNIZACIT ROLNICTWA éLﬂSKI ODDITAE REGIOMALNY

4. W polu Rodzaj pisma wybierz , Wniosek”:

Rodza) pisma:
|wni|:|sel-c w

Prosze wybrac rodzaj pisma:

podanie

skarga

zazalenie

5. W kolejnym polu Tytut pisma wpisz: ,Zgltoszenie udziatu apteki do szczepien przeciwko
GRYPIE":

Rodzaj pisma:

|wninsek v @
Tytut pisma:
|Zg+nszenie udziatu apteki do szczepien przeciwko GRYPIE @

6. W programie Word:

e zaznacz catg tres¢ wypetnionego wczesniej oswiadczenia (pkt 1 instrukcji) — najlepiej uzyj
skrotu klawiaturowego (Ctrl+A) lub w zaktadce Narzedzia gtéwne w grupie Edytowanie
wybierz opcje Zaznacz a z rozwinietej listy wybierz Zaznacz wszystko,

e skopiuj zaznaczong tres¢ - (Ctrl+C) lub Kopiuj w zaktadce Narzedzia gtowne,

e a nastepnie wklej skopiowang tres¢ do podswietlonego pola znajdujgcego sie ponizej pola
Tytut pisma - (Ctrl+V):

Rodzaj pisma:

[wniosek v|@
Tytut pisma:
|Zg¢oszenie udziatu apteki do szczepieri przeciwko GRYFIE |‘_;




e upewnij sie, ze zostata ujeta koricowa czes¢ oswiadczenia facznie z Klauzulg dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.

7. W sekcji Zataczniki dodaj uprzednio wypetniony Formularz zgtoszeniowy do udziatu w
Narodowym Programie Szczepien ochronnych przeciwko GRYPIE dla aptek
ogélnodostepnych w formacie xlsx, stanowiacy zatacznik do Ogtoszenia Dyrektora Slaskiego
OW NFZ z dnia 11.01.2022 r. opublikowanego na stronie internetowej SOW NFZ w zakfadce
,Aktualnoéci dla Swiadczeniodawcy”.

Zalaczniki
57

Weignij przycisk ':E:', aby dodac zatgcznik.

8. Podpisz przygotowany dokument Podpisem zaufanym klikajgc przycisk DALEJ a nastepnie
przycisk Podpisz:

Podglad:

Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
g . . Powrét do edycji Podpi Wwyslij bez podpi
wzor - Pismo ogdlne do podmiotu B sl EE

publicznego.xml

Po podpisaniu dokumentu powinna pojawic¢ sie informacja potwierdzajaca fakt ztozenia podpisu:

Dokument zostal podpisany. aby go zweryfikowad nalezy
uzyc oprogramowania do weryfikadgi podpisu
Data ztozenia podpis

Podpis elektroniczny

9. Przeélij podpisany dokument z zafgcznikiem na skrzynke ePUAP Slaskiego OW NFZ klikajac
przycisk Wyslij.



