
Zgłoszenie udziału apteki do szczepień przeciwko GRYPIE 

Instrukcja składania oświadczenia 

 

1. Pobierz i wypełnij dokument w formacie Word o nazwie Treść oświadczenia stanowiący 
załącznik do Ogłoszenia Dyrektora Śląskiego OW NFZ z dnia 11.01.2022 r. opublikowanego na 
stronie internetowej Śląskiego OW NFZ w zakładce „Aktualności dla Świadczeniodawcy”: 

 uzupełnij dane miejsca i daty sporządzenia oświadczenia oraz dane nadawcy 
i adresata. W polu „ID Apteki” należy wpisać siedmiocyfrowy kod nadany przez WIF, 

 w pierwszym zdaniu oświadczenia wpisz pełną nazwę podmiotu prowadzącego aptekę 
oraz adres apteki, 

 w pierwszym punkcie oświadczenia uzupełnij dane dotyczące ogłoszenia wpisując 
tekst:         Dyrektora Śląskiego OW NFZ w Katowicach z dnia 11.01.2022 r. 

 dokonaj wyboru właściwego oświadczenia poprzez postawienie w kwadracie przy 
właściwym punkcie 2a bądź 2b znaku „X”. 

 
2. Przejdź do ePUAP na stronę usługi Pismo ogólne do podmiotu publicznego - stary wzór 

korzystając z poniższego odnośnika i zaloguj się klikając przycisk Załatw sprawę: 
 
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-
sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego 
 

 
 
 

3. Na stronie usługi Pismo ogólne do podmiotu publicznego - stary wzór wskaż instytucję do 
której kierujesz pismo wpisując w polu Ustaw/zmień adresata np.: „śląski oddział” 
i z rozwiniętej listy wybierz pozycję: „ŚLĄSKI ODDZIAŁ WOJEWÓDZKI NARODOWEGO 
FUNDUSZU ZDROWIA”: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego


 

 

4. W polu Rodzaj pisma wybierz „Wniosek”:  

 

 

 

 

5. W kolejnym polu Tytuł pisma wpisz: „Zgłoszenie udziału apteki do szczepień przeciwko 
GRYPIE”: 

 

6. W programie Word:  

 zaznacz całą treść wypełnionego wcześniej oświadczenia (pkt 1 instrukcji) – najlepiej użyj 
skrótu klawiaturowego (Ctrl+A) lub w zakładce Narzędzia główne w grupie Edytowanie 
wybierz opcję Zaznacz a z rozwiniętej listy wybierz Zaznacz wszystko,  

 skopiuj zaznaczoną treść -  (Ctrl+C) lub Kopiuj w zakładce Narzędzia główne, 

 a następnie wklej skopiowaną treść do podświetlonego pola znajdującego się poniżej pola 
Tytuł pisma - (Ctrl+V): 

 

 



 upewnij się, że została ujęta końcowa część oświadczenia łącznie z  Klauzulą dotyczącą 
przetwarzania danych osobowych. 
 

7. W sekcji Załączniki dodaj uprzednio wypełniony Formularz zgłoszeniowy do udziału w 
Narodowym Programie Szczepień ochronnych przeciwko GRYPIE dla aptek 
ogólnodostępnych w formacie xlsx, stanowiący załącznik do Ogłoszenia Dyrektora Śląskiego 
OW NFZ z dnia 11.01.2022 r. opublikowanego na stronie internetowej ŚOW NFZ w zakładce 
„Aktualności dla Świadczeniodawcy”. 

 
 

8. Podpisz przygotowany dokument Podpisem zaufanym klikając przycisk DALEJ a następnie 
przycisk Podpisz: 

 

 

Po podpisaniu dokumentu powinna pojawić się informacja potwierdzająca fakt złożenia podpisu: 

 

 

 

9. Prześlij podpisany dokument z załącznikiem na skrzynkę ePUAP Śląskiego OW NFZ klikając 
przycisk Wyślij. 

 


